Sistema de Gestidon y Administracion de

Formacion Permanente

Manual del Usuario de Titulos

Version 1.1

\-—3
_— ERFVMES
“ HSDFT

Abril, 2014



Tabla de contenidos

AULENTICACION ..ttt ettt b e et e s b e e st e sbe et e e st e s beeatesbeentesbeentesaeenee 3
Inicio de sesion desde la PAgina PrinCipal .......ccouveeeieeeiiiieiiieeceieeecree e e 3
PAgINa de iNICIO A SESION ..eeiciiiciie et e et ee e s e e e e be e e ate e e naeeeanes 4

LI L1 X3RN 5

Como Participante (SONICITANTE) ...c.ueiicreieeiieceeectee ettt sbee e sabe s eebaeesbeee e 6
COMO GENEIATON ..eieieiiieiteeiee ettt ettt et s e et e bt e st e st e e sateebe e bt e saeeeabeesbeesabeenbeesusesseenseesasenns 7

Generar TItUIOS INAIVIAUAL......cooiiiieieeceeece e s 7

Generar TIHUIOS GrUPAIES .....uvecceiie ettt eee e ette e e e e s tr e e s te e s ate e ebee e sntaesneeeennrneens 9
(G 1o 31 1Y o 1T ol - | 12
Yo [T} | TSP PSPPSR 14
GENEIAT TIEUIO ettt sttt a et s bt et s bt e s b et e s b e et e sbe et e saee e 16
[V TaTolTeTaF=11Te F=To I @] o Yol o] o -1 H RS 17



AUTENTICACION

En la pagina de inicio los usuarios que ya se habian registrados en el sistema podran iniciar

la sesion mediante el ingreso de su correo, contrasefia y debera contar con alguno de los
siguientes roles:

e ADMINISTRATOR e FUNCIONARIOSEGUIMIENTOYEVAL
e FUNCIONARIOSEGUIMIENTOYEVAL UACIONADMIN
UACION e PARTICIPANTE

INICIO DE SESION DESDE LA PAGINA PRINCIPAL
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Figura 0.1 — Inicio de sesion desde la Pagina principal
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Figura 1.2 — Pagina de inicio de sesion



TiTULOS

Una vez ingresado el usuario, se procede a seleccionar dando clic la opcién del menu
llamada “Titulos”, como se muestra en la siguiente imagen:

) I

Figura 2.0 — Pagina de reportes

En este caso la pagina estd disponible para los usuarios que cuenta con alguno de los
siguientes roles:

e ADMINISTRATOR e FUNCIONARIOSEGUIMIENTOYEVAL
e FUNCIONARIOSEGUIMIENTOYEVAL UACIONADMIN
UACION e PARTICIPANTE

La diferencia de como se va a desplegar la informacion y las funciones, va erradicar segun
los roles que posea el usuario:

e Siel usuario ingresado posee un rol participante, se le desplegara la lista donde
podrdn solamente solicitar sus propios titulos.

e Lainformacion de los titulos sera solo visible a los usuarios con los siguientes roles:

ADMINISTRATOR

o FUNCIONARIOSEGUIMIENTOYEVALUACION

o FUNCIONARIOSEGUIMIENTOYEVALUACIONADMIN

o Adicionalmente a estos se le desplegara un formulario de busqueda, para

(@]

que pueda filtrar la informacién de los titulos a buscar
e En el caso que tuviera varios roles tanto como participante como alguno de los
anteriormente dichos, despliegue los titulos que posee y el formulario de busqueda
para que pueda filtrar la busqueda de los titulos



Si se presentara que el usuario no contard con alguno de los accesos anteriormente dichos,
se le presentara un mensaje indicado que no cuenta con acceso o permiso para ingresar a
dicho modulo, como se presenta en la siguiente imagen:

No cuenta con el acceso requerido

Figura 1.0 — Pagina restriccion de acceso
COMO PARTICIPANTE (SOLICITANTE)

En el caso que el usuario contara el rol de participante, el sistema se encargara de precargar
la informacién en la tabla de contenido, de todos los titulos que tenga asociado dicho
usuario, el cual contara con los siguientes campos:

e Actividad e Condicion
e Fechas e Solicitar titulo
e C(Calificacion

Como el usuario solo cuenta con el rol de participante la funcionalidad que se le desplegara
en la columna “Solicitar titulo” sera el link nombrado “Solicitar”.

Como se presenta en la siguiente imagen:

Titulos
I ——|
Titulos individuales
Participantes
Acthidad Fechas Calificacion Condician  Solicitar itulo
20131 ALE: aprendiendo lectoescritura nicio: 141092013 0 Renrobado  Pedro Perez Candidato, 103330333
Grupn: 1 Fir150212013 salicitar .
20131 ALE: aprendiendo lectoescritur nicio: 01112013 0 Renrobado  Pedro Perez Candidato, 103330333
Grupo: 2 Fim1601212013 s0licitar .
201327 Funcionalidad de nueva acividad histarica— Inicio 03022013 0 Renrobado  Pedra Perez Candidatn, 103330333
Grupo: 1 Fin:0TH 202013 solicitar .
2014-127 Otra prueha de histdriceo Inicio: 03032014~ 0 Renrobado  Pedra Perez Candidato, 103330333
Grupo: 1 Fin: 1410372014 solicitar .

Figura 2.1 — Pagina de reportes



COMO GENERADOR

En este caso lo usuarios que cuenta con los roles de

e ADMINISTRATOR
e FUNCIONARIOSEGUIMIENTOYEVALUACION
e FUNCIONARIOSEGUIMIENTOYEVALUACIONADMIN

Estos usuarios se les permitiran realizar titulos de tipos individuales o grupales.

GENERAR TIiTULOS INDIVIDUAL

El sistema se encargar de cargar un formulario de busqueda en el cual se le permitird
mezclar los diferentes filtros que se consideren necesarios, para realizar una busqueda mas
exacta para un titulo, con los siguientes filtros:

e |D de Actividad e Especialidad del participante
e Nombre de la actividad e Fecha inicio/Fin
e Cédula del Participante

Igualmente que en el caso anterior, la tabla de resultados presentar los siguientes rubros:

e Actividad e Condicion
e Fechas e Solicitar titulo
e C(Calificacion



Nota importante: como el usuario solo cuenta con al menos con alguno de los roles

anteriormente dichos, la funcionalidad que se le desplegara en la columna “Solicitar titulo”

sera el link

nombrado “generar”.

Como se presenta en la siguiente imagen:

Grupo: 1

T—
Titulos
Titulos individuales
Blsqueda de Participantes
Dde Actiidad [ |
Nombrede Actiidad: | |
CéuladelParticipante: | |
Especialidad del - cyalouiera v
Participante;
Fechadeinici: | |
Fechadefin: | |
Buscar ...
Participantes
Actividad Fechas Calificacion Condicion  Solicitar titulo
2014-209 Mangjo de limites: con amor educo mejor Inicio: DR 212014 0 Reprobado  MIRNA ELIZABETH
Grupo: 1 Fin:1 211212014 WANEGAS GARCIA,
800730458
014-22 Un acercamiento al programa de estudio de Espafiol | Wicio; 03032014 0 Reprobado  SONIA ELENA MADRIGAL
ticla: una propuesta innavadora Fin:07/032014 GOMZALEZ 0105330102
Grupo: 1
201461 Prueha Hermes Activida Inicio: 22042014 0 Reprobada  SOMIA ELENA MADRIGAL
Grupo: 1 Fin:0ai04/2014 (GOMZALEZ 0108330102
2014-64 Prueha Hermes Arpvechamiento Inicio: 2210412014 80 Aprobadn BOMIA ELENAMADRIGAL
Grupo: 1 Fin:2210412014 GOMZALEZ 0105330102
2014-5 Aprovirmacion metodaldica para aplicar | educacion Inicio: DAMAZ014 100 Aprobado JORGE VILLALOROS
fiseal en el curculn educativo del MEP Fin0a/06r2014 LOPEZ NROZTTOH2A

Figura 2.2 — Pagina de reportes




GENERAR TITULOS GRUPALES

Una vez que el usuario se encuentre dentro del médulo de “Titulos” y cuente alguno de los
siguientes roles:

e ADMINISTRATOR
e FUNCIONARIOSEGUIMIENTOYEVALUACION
e FUNCIONARIOSEGUIMIENTOYEVALUACIONADMIN

El usuario se encontrara con un area de filtrado, como se presenta en la siguiente imagen:

Titulos
Titulos individuales

Busqueda de Participantes

ID de Actividad:
Nombre de Actividad: [ |
Cédula del Participante: |:|

Especialidad del Cua|quiera v
Participante:

Fechadeinicio: | |
Fechadefin: [ |

Buscar ...

Figura 2.3 — Pagina de reportes



Para que el sistema proceda a generar los titulos grupales, el usuario podrd ingresar en el
filtro de busquedas necesarias e indicando el “ID de Actividad”, una vez que proceda a dar
clic al botén de accidn “Buscar”, se desplegara un drea adicional llamado “Grupos de la
Actividad”, el cual contempla los siguientes rubros “# de Grupo”, “Solicitar Titulos”, como se
presenta en la siguiente imagen:

Titulos
Titulos individuales
Blsqueda de Participantes
ID de Acthvidar:
Nombre de Actidac: [ |
Céduladel Participante: | |
Especialidad del Cualquiera -
Participante:
Fechadeinicio: [ |
Fectadefic [ |
Buscar .
Grupos de la Actividad 2014-117
# de grupo Solicitar titulos ;Reimpresion?
4 Oenerar .. i
] generar ...
] generar ...
Participantes
Actividad Fechas Calificacion Condicion  Solicitar titulo
2014-117 Un acercamiento al programa de estudio {pruebha Inicio; 22006/2014 89 Aprobado MIRMNA ELIZABETH
para ingreso de campo DRE v evaluacion por parte de os Fin27i0ar2014 WANEGAS GARCIA,
participantas en un bimodal con mayatia vituales) 2007304454
Grupo: 4
2014-117 Un acercamiento al programa de estudio (prueha Inicio; 23006/2014 0 Reprobado  AMA CAROLINAVEGA
para ingreso de campo DRE v evaluacion por pare de os Fin27i08r2014 SEGURA, 401680524
paricipantes en un himodal con mayaria virtuales)
Gripo: 4
2014-117 Un acercamiento al programa de estudio (prueba Inicio: 300062014 490 Reprobado  EMILIA MARIAVIQUEZ
para ingreso de campo DRE v evaluacion por pare de og Fin02i09r2014 ROJAS, 401061026
paricipantes en un himodal con mayaria virtuales)
Grupo: 6

Figura 2.4 — Pagina de reportes

Cuando se presenta la tabla de contenido para generar los titulos grupales, se cuenta con
una columna llamada “Reimpresién”, en el caso que ya se haya generado una impresién de
los titulos grupales, se indicara con “Si” en el caso que no se haya generado ninguna

“aon

impresién se presentara “-”, como se visualiza en la imagen anterior.
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Una vez desplegado el area “Grupos de la Actividad”, para cada un grupo de la actividad se
genera una fila la cual cuenta con un hiper vinculo llamado “Generar”, donde el usuario
podra dar clic, lo cual generar que se nos abra una ventana, indicdndonos el # de la actividad
y el Grupo y nos presentara un hiper vinculo para proceder a realizar la descarga, como se

presenta en la siguiente imagen:

Titulo

Titulos de paticipantes de la Actividad #139 - Grupo 4

para descargar el archive compreso con los titulos de participantes de la Actividad

Figura 2.5 — Pagina de reportes

Una vez que el usuario proceda a dar clic al hiper vinculo “Haga clic”, se le desplegara una
ventana emergente al usuario donde le indica si desea descargar el documento o solo
abrirlo, el tipos de documento como contiene una serie de titulos se descargara en formato

“ZIP”, como se presenta en la siguiente imagen:

! —_—

ou have chozen to open:
E tituloz-participantes-Actividad--2014-117-grupo-183.zip

which is: WinRAR ZIP archive [1.3 KB]
frar: kttp: /4idp. cahuita, hermes-soft. com

What should Firefox do with this file?

\WinRAR archiver [default] -|

Save File 1

Do thiz automatically for fles ke this from now on,

ok l | Cancel I

Figura 2.6—- Pagina de reportes

Nota: el documento se descargara como un archivo “ZIP”, debido que como son varios
titulos se procede a realizar un solo paquete “ZIP” el cual contenga todos los titulos de
aquellos participante que hayan aprobado la actividad, del grupo seleccionado.
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CASO ESPECIAL

En este caso se desea explicar el funcionamiento de como reaccionaria el sistema si el

usuario contara con dos roles simultaneamente:

e ADMINISTRATOR e FUNCIONARIOSEGUIMIENTOYEVAL
e FUNCIONARIOSEGUIMIENTOYEVAL UACIONADMIN
UACION e PARTICIPANTE

Principalmente cuando se encuentra que un usuario fuera “Participante” en algun curso,
pero que adicionalmente fuera un “funcionario de seguimiento y evaluacién”

Si se presentara alguno de estos casos se presenta como un caso especial, por lo cual el
sistema procedera de la siguiente manera:

e Paralas actividades cuyo usuario sea participante el sistema solo le desplegara en la
columna de “Solicitar titulo” la opcién con el link que dice “solicitar...”, ya que como
es un participante de la actividad no podra generar los titulos para sus propias
actividades a las que asiste como participante

e En el casocontrario de las actividades cuyo usuario no es participante de la misma,
en la columna “solicitar titulo” se le desplegara el link que dice “generar...”, ya que
este usuario al no ser parte de la actividad como participante, si contara con el
acceso de poder generar los titulos

Inicialmente, el usuario una vez que ingresa por primera vez a la pantalla de titulos
desplegara por primera vez el formulario de busqueda y la tabla de resultados con los titulos
asociados al usuario de manera precargada, como se presenta a continuacion:

Titulos
Titulos individuales
Busqueda de Participantes
ID de Actividad
Nombre de Actividad
Cedula del Participante:
Especialidad del yyaimzera v
Participante ‘
Fecha de inicio
Fecha defin
Buscar
Participantes

Actividad Fechas Calificacion  Condicion Solicitar titulo

12



Figura 2.3 — Pagina de reportes

Una vez que el usuario, haya realizado alguna busqueda, en la tabla de contenido se
desplegaran todos los resultado, y en el campo de la columna “Solicitar titulo” para los casos
qgue el usuario no es participante de la actividad, se presentara la opcion del link “generar...”
en caso contrario el usuario es participante de la actividad, la opcidn del link sera
“Solicitar...”, como se presenta en la siguiente imagen

Titulos

Titulos individuales

Blsgueda de Participantes
ID de Actividad: [ |
Nombre de Actividad: [ |
Cédula del Participante: [ |

Especialidad del Cua\qu‘era -
Participante:

Fechadeinigi: [ |
N —

Buscar .

Participantes

Actividad Fechas Calificacion  Condicidn Solicitar titulo

Figura 2.3 — Pagina de reportes
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SOLICITAR

Para en este caso la opcién de “solicitar...” es para que el usuario que se encuentra como
participante de la actividad pueda realizar la solicitud del titulo, dando clic al link

“solicitar...” como se presenta en la siguiente imagen:

Titulos

Titulos individuales

Participantes

Actividad Fechas Calificacion Condicidn

Solicitar itulo

0131 ALE: aprendiendo lectoesertura iicio: 140972013
Grupo: | Fin 15122013
2131 ALE: aprendiends lectossentura icio: 0112013 0
Grugo: 2 Fin 16122013
1327 Funcionabdad de nueva actmdad histdnca e 03122013 0
Grugo: | Fn 712203
14127 Otra prueha de histaneco ici: BN 0
Grugo: | Fin 140372014

Figura 2.4 — Pagina de reportes

‘anrahans
NGNS

Pedro Perez Candidato, 10353035

Pedro Perez Candidato, 103330333

Pedro Perez Candidato, 103330333

Pedto Petez Candidalo, 10330533

14



Una vez dado clic se presentara una ventana emergente el cual le solicitara que seleccione
una razén de la solicitud del titulo, como se presenta en la siguiente imagen:

Solicitar titulo

Par favar, indigue la razdn de la solicitud del titula;

Extravio
' Detetiorg
@ Error en los datos u otea razdn:

solicitar ...

Figura 2.5— Pagina de reportes

Nota: si el usuario seleccionara la opcidon “Error en los datos u otra razén”, se le desplegara
un campo de texto para ingresar la razén por la cual se esta solicitando el titulo, como se
presenta.

En este caso el usuario podra seleccionar alguna de la razén y proceder a dar clic al botdn
“Solicitar...”, lo cual hara que se envien los correos a las personas respectivas para que
generen el titulo solicitado.
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GENERAR TIiTULO

En este caso el usuario que cuenta con alguno de los siguientes roles, serd capaz de
proceder a generar los titulos de un participante e inclusive de un grupo como se vio
anteriormente.

e ADMINISTRATOR
e FUNCIONARIOSEGUIMIENTOYEVALUACION
e FUNCIONARIOSEGUIMIENTOYEVALUACIONADMIN

El usuario en la tabla de resultados, en la columna “solicitar titulo”, podra dar clic en el link
que dice “generar...”, este abrird una nueva ventana en el cual desplegara el documento
listo para poder ser exportado a los tipos de documentos PDF, Excel y Doc., como se
presenta en la siguiente imagen

Titulo

Titulo para el participante ARGUEDAS VALERIO EVANS 205030665E ermail.com en la Actividad #30 - Grupa 1

14 4 |1 Paginade 1 | || " d -

Excel
PDF
Word

ARGUEDAS VALERIO EVANS
Cédula No. 205030669

Por cuanto ha cumplido con los requisitos del curso:

Técnicas de Autoaprendizaje y estudio a distancia.

Durante el periodo comprendido entre el 23 de septiembre y el 23 de octubre del 201 3.
Con una calificacion de 90 ¥ con 119 horas efectivas.

San Joseé, 09 de febrero del 2015

Figura 2.6—- Pagina de reportes
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FUNCIONALIDAD OPCIONAL

En este caso el usuario que posea algunos de los siguientes roles:

e ADMINISTRATOR

e FUNCIONARIOSEGUIMIENTOYEVALUACION
e FUNCIONARIOSEGUIMIENTOYEVALUACIONADMIN

e PARTICIPANTE

Una vez el usuario registrado con alguno de los roles anteriores, si el usuario deseara ver a

la actividad a la que pertenece el titulo del participante, en la tabla de resultados en la

columna “Actividad” se cuenta con un link o hiper vinculo que indica el nimero donde el

usuario podra dar clic para poder visualizar los datos de dicha actividad como se presenta

en la siguiente imagen

Titulos
Titulos individuales
Busqueda de Participantes
1D de Actividad
Nombre de Actividad
Cédula del Particpante
Especialidad del  cyalyera v
Participante
Facha de inicio
Fecha de fin
SCar
Participantes
Actividad Fechas Calificacion Condicida  Solicitar titwlo

Figura 2.7— Pagina de reportes
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Una vez dado clic al link, se desplegara la informacion de la actividad respectiva, como se

presenta en la siguiente imagen:

FOCAP1 - 2013-1 - ALE: aprendiendo lectoescritura

-

ALE: aprendiendo lectoescritura

Dias para

1] Recibido Inicia P
inicio

20131 0ms2os 14082013 -

Dependencis

Definicidn v caracteristicas

Nombre de la
actividad:

+* AL E: aprendiendo lectoescritura

Clase de la Especialidad:
actividad: * COCURRICULAR
= Curso

Tipo de

capacitacion:
= Actualizacidn técnica

Modalidad: Estrategia

Aprovechamiento metodoldgica:
Bimodal {mixta)

Dependencia
gestora:
CORIENTACION DEL

SISTEMA EDUCATIVOD
MAC,

Evaluacidn y tiempos

Funcionario-Dependencis Funcionario

Dependencia Gestora

ORIEMTACION DEL SISTEMA
EDUCATR D RAC,

Figura 2.8— Pagina de reportes
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