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AUTENTICACION

Para ingresar el usuario se pueda autentificar mientras cuente con alguno de los
siguientes roles para poder ingresar al mantenimiento de usuarios:

e ADMINISTRATOR
e FUNCIONARIOPLANIFICACIONADMIN
e FUNCIONARIOSEGUIMIENTOYEVALUACIONADMIN

Inicio de sesion desde la Pagina principal
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Figura 0.1 - Inicio de sesién desde la Pagina principal
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Figura 0.2 — Pagina de inicio de sesion



INGRESO PARA LA CREACION DE USUARIO

Para que los usuarios puedan ingresar en dentro del médulo de mantenimiento el
usuario es necesario que cuente con alguno de los siguientes roles:

e ADMINISTRATOR
e FUNCIONARIOPLANIFICACIONADMIN
e FUNCIONARIOSEGUIMIENTOYEVALUACIONADMIN

Una vez que el usuario se haya registrado se le desplegara en el sub menu del lado
izquierdo del area de trabajo, con una opcidn llamada “Mantenimiento de Usuarios”,
como se presenta en la siguiente imagen

Administracion

Mantenimiento de
items de evaluacian

Mantenimiento de
USuarios

Figura 0.2 — Pagina de Mantenimiento de usuarios

Una vez visualizada la opcidén el usuario podra dar clic sobre el item “Mantenimiento
de Usuarios”, lo cual procederda que se refresque la pantalla



BUSQUEDA DE USUARIO

Inicialmente al usuario se le desplegara la siguiente pantalla la cual consta de dos
areas, un area de busqueda y la otra que es la tabla de contenidos o de resultados de
acuerdo a los filtros ingresados, lo campos contemplanos para realizar los filtros de
busqueda son:

e Correo
e Nombre
e Rol: el cual muestra los diferentes roles con los que cuenta el sistema

Una vez realizado la busqueda el sistema desplegara una tabla de resultados o
contenidos acorde a los filtros ingresados, en la tabla de resultados se va desplegar los
siguientes registros

Una columna de “Correo”, otra columna “Usuario activo”, ademas se le agrega un link
para poder cambiar su estado de “activo a inactivo” y viceversa, cuenta también con
una columna “Mas opciones” el cual desplegard opciones de cambiar contraseia y
eliminar usuario y por ultimo la columna “Roles de Usuarios” la cual no indicara los
roles asociados al usuario a editar.

Administracion de Usuarios

-

Filtro
Correo:
Nombre:
Rol: [Faciitador

|:|Focaps Histdricos
OFuncionario Dependencia Gestora
[EFuncionario Planificacicn
OFuncionario Planificacidn - Administrador
[CFuncionario Seguimiento y Evaluaciin
CF uncionario Seguimiento y Evaluacion - Administrador

[Coferente Externn
DF‘anicipante
Filtrar
Lista de usuarios registrados
Correo Usuario activo? Mas Opciones... Roles de Usuario
e aEmep.go.cr Si ] Facilitador
Participante

0105330102@email.com 30 | Participante

Figura 0.3 — Pagina de Mantenimiento de usuarios



AGREGAR USUARIO

En la esquina superior izquierda del formulario se presenta, un link lamado “Agregar
usuario”, como se presenta en la siguiente imagen:

Administracion de Usuarios

L&' Agregar usuario ...

Filtro

Figura 0.4 — Pagina de Mantenimiento de usuarios

Una vez que el usuario procede a dar clic sobre el link se le desplegara una ventana
emergente con el siguiente formulario:

e Correo electrénico e Rol
e Nombre e Botdn Agregar

Agregar usuario

* Correo | |
electrdnico:

* Nombhre: | |

* Rol: OFacilitador
|:|F|:u:aps Histdricos
[CIFuncionario Dependencia Gestora
[CIFuncionario Planificacicn
[CIFuncionario Planificacion - Administrador
[CIFuncionario Seguimiento y Evaluacidn
[CIFuncionario Seguimiento y Evaluacidn - Administrador
[Cloferente Externo
DPartic:ipante

Agregar

Figura 0.5 — Pagina de Mantenimiento de usuarios

Una vez ingresado todos los datos del formulario el usuario podra dar clic en la opcidn
agregar, una vez hecho esto el sistema desplegara el siguiente mensaje:

El usuario ha sido registrado. Una notificacion para generar una clave de acceso
¢ ha enviado al usuario.

Figura 0.6 — Pagina de Mantenimiento de usuarios



EDITAR USUARIO

En la tabla de contenido o de resultados, cada fila contara con un link lamado “Editar”
para cada uno de los usuarios registrados en la base de datos, la cual permitira editar
los registros asociados, como se presenta en la siguiente imagen:

Lista de usuarios registrados

Correo Usuario activo? Mas Opciones... Roles de Usuario

historicos@wehste.com 8l I Fucaps Histaricos

Figura 0.7 — Pagina de Mantenimiento de usuarios

Adicionalmente muestra la lista de usuarios registrados con los siguientes campos:

e Correo

e Usuario activo?:indica si se encuentra activo o no, ademas se le agrega un link
para poder cambiar su estado de “habilitar a deshabilitar ” y viceversa,

e Mas opciones: el cual desplegara opciones de cambiar contrasefia y eliminar
usuario y Roles de Usuarios la cual no indicard los roles asociados para el
usuario

Una vez dado el clic sobre el link editar, la fila del usuario seleccionado se modificaray
se presentara en modo de edicion como se presenta en la siguiente imagen:

Lista de usuarios registrados

Carren Usuario activo? Mas Opciones... Roles de Usuario
faciltador! @website.com i W acilitador
[ ;o
DFUcaps Histaricos

CFruncionatio Dependencia Gestara

[Eruncionario Planificacidn

[CFuncionario Planificacicn - Administrador
Eruncionario Seguirmiento y Evaluacian

[Fruncionario Sequimientn y Evaluacidn - Administradar
[Cloferents Externo

DPanicipante

Figura 0.8 — Pagina de Mantenimiento de usuarios



USUARIO ACTIVO

Si el usuario que da mantenimiento, si deseara editar el estado en activo o inactivo del
usuario que se esta editando, el usuario que da mantenimiento podra dar clic al hiper
vinculo “habilitar y deshabilitar” cambiando asi el estado del usuario que se esta
editando “activo/inactivo”, esto lo veremos reflejado en un “Si/No”, como se presenta
en la siguiente imagen:

Lista de usuarios registrados

Correp Usuario activo? Mas Opciones.. Roles de Usuario

fatiltador! @wehsite.com No| ] Fatiltador

Figura 0.9 — Pagina de Mantenimiento de usuarios

MAS OPCIONES

En esta columna muestra con un hiper vinculo “...”, el cual al dar clic se desplegaran
dos funcionalidades “Cambiar contrasefia” y “Eliminar Usuario”, como se presenta en
la siguiente imagen:

Lista de usuarios registrados

Correo Usuario activo? Mas Opciohes... Roles de Usuario
facilitadar! @website.com  5i W acilitador
[ ;o
[Cracaps Histdricos

Cruncionario Dependencia Gestora
[Cruncionario Planificacidn
[Erurcionatia Planificacion - Administrador

[Cruncionario Seguimiento y Evaluacion

[Cloverents Extemo
[Crarticipante

Cruncionario Seguimienta y Evaluacidn - Administrador

Figura 0.10 — Pagina de Mantenimiento de usuarios



Cambiar Contraseia

En esta opcion “Cambiar contrasefia” en modo de hiper link, el cual una vez que se
haya dado clic al link, se presentard una ventana emergente, solicitando la
confirmacién del evento, como se presenta en la siguiente imagen:

AE=td =equro gue desea cambiar la contrazefa de acceso del usuario?

Ik ] [ Cancel

Figura 0.11 - Pagina de Mantenimiento de usuarios

Una vez confirmado el evento el sistema procedera a realizar el envio de un correo al
usuario que se esta editando solicitando que se produzca el cambio de la contrasefia, y
se le presentara un mensaje en la parte superior de la pantalla, de que el evento se
llevé acabo como se presenta en la siguiente imagen:

Un correo electronico con la nueva contrasefia ha sido enviado al usuario

Administracion de Usuarios

Figura 0.12 — Pagina de Mantenimiento de usuarios

Eliminar

En esta opcion “Eliminar usuario” en modo de hiper link, el cual una vez que se haya
dado clic al link, se presentara una ventana emergente, solicitando la confirmacion del
evento, como se presenta en la siguiente imagen:

El uzuario y su informacian zerd eliminada del sistema, ademas serd eliminado como
uzuario del sisterma. iDesea eliminar completamente el usuario?

84 | | Cancel

Figura 0.13 — Pagina de Mantenimiento de usuarios
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Una vez confirmado el evento el sistema procedera a llevar acabo el evento
eliminando al usuario que se estd editando y continuamente se refrescard la pagina.

ROLES DE USUARIO

En este caso se desplegara la lista de los diferentes roles los cuales pueden ser
asignados a los usuarios que se estdn editando y se va a presentar marcados con un
check aquellos roles los cuales ya pertenecen asignados a un usuario, como se
presenta en la siguiente imagen:

Lista de usuarios registrados

Corren Usuario activo? Mas Opciones... Roles de Usuario
facilitador! @wehsite.com  Si W aciitadar
[ ;o
[CIrocaps Histéricas

Elruncionario Cependencia Gestora

[Elruncionarin Planificacidn

[CFuncionarin Planificacidn - Adriristrador
[Elruncionario Seguimiento y Evaluacidn

EFuncionario Seguimiento v Evaluacian - Administrador
[Cloferents Externa

DPanicipante

Figura 0.14 — Pagina de Mantenimiento de usuarios

Para realizar el cambio de roles, el usuario que da el mantenimiento solo debera
seleccionar el rol que sea requerido, el usuario podrd agregar o quitar roles con solo
seleccionar mediante el check o quitar roles quitando el check, como se presenta en la
siguiente imagen:

Lista de usuarios registrados

Correo Usuario activo? Mas Opciones... Roles de Usuario

facilitador! @website corn 5i FFacilitaror
[ ;o
¥Focaps Histdricos

[Erurcionario Dependencia Gestara

[Erurcionario Planificaciin

[CIrurcionario Planificacidn - Administrador
MIFurcionario Seguimienta y Evaluacion

[CIrurcionario Seguimienta y Evaluacion - Adrministradar
[Cloferarte Extamn

Parﬁcipante

Figura 0.15 — Pagina de Mantenimiento de usuarios

11



GUARDAR CAMBIOS

Una vez ya realizado todos los cambios respectivos, para poder almacenar dichos
campos en la fila del se va contar con dos hiper vinculos uno llamado “Actualizar”, el
cual se encargara de proceder a realizar almacenar los cambios realizados al usuario al
gue se esta editando y el otro llamado “Cancelar” el cual cierra el estado de edicion del
usuario y no procede almacenar ninglin cambio como se presenta en la siguiente
imagen:

Lista de usuarios registrados

Correo Usuario activo? Mas Opciones... Roles de Usuario
faciltador! @website.com & W aciltadar
:
MlFacaps Histdricos

Clruncionario Dependencia Gestara

EFuncionario Planificacidn

Elruncionario Planificacion - Adrministradar
Clruncionario Sequimientay Evaluacion

ClFuncionario Sequimientay Evaluacion - Administradar
Cloferents Externo

DPamcipante

Figura 0.16 — Pagina de Mantenimiento de usuarios

Una vez dado clic sobre el hiper vinculo “Actualizar”, el sistema procede almacenar
todos los cambios generados al usuario al que se esta editando, una vez realizado el
evento de actualizacién, el sistema desplegara un mensaje indicado la resolucion del
evento como se presenta en la siguiente imagen:

Exito

Los datos del usuario fueron actualizados
exitosamente

Ok

Figura 0.17 — Pagina de Mantenimiento de usuarios
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EDICION ESTANDAR

En este caso para la edicidon de los siguientes roles:

e FACILITADOR e OFERENTEEXTERNO
e FOCAPSHISTORICOS e PARTICIPANTE

En este caso para estos roles, no se requiere de mas informacién que la que fue
ingresada en el momento de su creacion, ya que no requieren de ingresar informacion
adicionalmente, por lo que el proceso de edicién es igual al que fue mencionado
anteriormente como se menciond anteriormente, como se presenta en la siguiente
imagen:

Paneldecontrol  pqministracién de Usuarios

Buscar actividades

Administracién

Mantenimiento te Filtro
HsLanos Correo: | faciitador @website com
Hombre:
Rol: @ aciitador
[EFocaps Histiricos
Elruncionario Dependencia Gestara
EFunciorario Planificacidn
[Eruncionario Planifcacion - Administrador
Elruncionario Seguirmientn y Evaluacidn
EFuncionario Senuimientn y Evaluaciin - Administracdor
Eloferents Eermo
DPanicipante
Filtrar
Lista de usuarios registrados
Correo Usuario activo? Mas Opciones... Roles de Usuario
facilitador! @website.com 51 @racilitacar

[ 1
[CIrocaps Histaricos

[Fruncianario Dependencia Gestora

[CFuncionario Planificacidn

[CFuncionario Planificacidn - Administradar
[Elruncionario Seguirnientoy Evaluacion

[Elruncionario Seguirnientoy Evaluacion - Administradar
[Coferents Externn

|:|Participame

Figura 0.18 — Pagina de Mantenimiento de usuarios
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EDICION PARA USUARIOS CON ROLES QUE NO REQUIEREN DEPENDENCIA GESTORA

Para el caso que los usuarios a editar cuenten con alguno de estos roles:

e FUNCIONARIOPLANIFICACIONADMIN
e FUNCIONARIOSEGUIMIENTOYEVALUACION
e FUNCIONARIOSEGUIMIENTOYEVALUACIONADMIN

El modo de edicién, varia un poco en cuanto a la edicién estdndar mencionada
anteriormente, debido que para estos usuarios que contengan los roles anteriormente
mencionado, se desplegaran ciertos campos adicionales que son requeridos, los cuales
son

e (Cédula e Primer apellido
e Nombre e Segundo apellido

Como se presenta en la siguiente imagen:

sequirmiento@website.com 5 Faciitador
[
Funcionario Clrocaps Histiricos
Cédula:
T Clruncionario Dependencia Gestora
Elruncionario Planificacian
Nombre:
Funcionario-Seguimienta Elruncionario Flanificacion - Administador
Primer apellido;
Furcioriatia MFuncionario Sequirmiento y Evaluaciin
S:gupc!u apelico: CFuncionario Sequimient y Evaluacian - Administrador
eguimierto
Cloerante Externo
DPanicipante

Figura 0.19 — Pagina de Mantenimiento de usuarios

Una vez que hayan sido ingresado los datos, el usuario queda mantenimiento podra
dar clic en el hiper vinculo llamado “Actualizar”, lo cual activara el evento de actualizar
los datos del usuario que estamos editando y por ultimo se desplegara un mensaje en
la parte superior de la pantalla indicando el resultado del evento como se presenta en
la siguiente imagen:

Exito

Los datos del usuario fueron actualizados
exitosamente

Ok

Figura 0.20 — Pagina de Mantenimiento de usuarios
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EDICION PARA USUARIOS CON ROLES QUE REQUIEREN DEPENDENCIA GESTORA

Para el caso que los usuarios a editar cuenten con alguno de estos roles:

e FUNCIONARIODEPENDENCIAGESTORA
e FUNCIONARIOPLANIFICACION

MODO PARA FUNCIONARIO DEPENDENCIA GESTORA

El modo de edicién, varia un poco en cuanto a la edicién anteriormente mencionada,
debido que para estos usuarios a editar, que contengan los roles acabado de
mencionar, se desplegara otro campo adicional, es un combo para asignar la
dependencia gestora, como se presenta en la siguiente imagen:

conrdinador@wehsite.com B laciador
|
Funcignario Cotaps Histrices
Cérula:
IS Wiruncionario Dependenci Gestor
Clkuncionario Planiication
Normbre;
Courdnecor Clruncionsario Planiicacion - Admiistrador
Primer apellido;
Loty Cruncionario Sequimientoy Evaluacidn
Segunfiq e Cruncionari Sequirniznto y Evaluacian - Administrador
Pedanacica
Dlofarente Extama
Dependencia Gestora;
(RIENTACION DEL SISTEMAEDUCATHO NAC.  + DPamupante

Figura 0.21 — Pagina de Mantenimiento de usuarios

Una vez que se seleccione la dependencia gestora respectiva, se podra dar clic sobre el
hiper vinculo “Actualizar”, el cual se encargara de almacenar el registro en la base de
datos, seguidamente el sistema desplegarad un mensaje indicando el resultado del
evento, como se presenta en la siguiente imagen:

Exito

Los datos del usuario fueron actualizados
exitosamente

Ok

Figura 0.22 — Pagina de Mantenimiento de usuarios
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MODO FUNCIONARIO PLANIFICACION

A diferencia del rol anterior el usuario a editar que contenga el rol “Funcionario
Planificacidon”, este usuario se le podra asignar mas de una dependencia gestoraala
vez. Para poder realizar se debera proceder de la siguiente manera, igualmente que en
el modo anterior se desplegara el combo llamado “Asociar Dependencia Gestora”,
como se presenta en la siguiente imagen:

marielos.soto.salas@mep.go.cr 5 [l aciltadar
:
Funcionario DFucaps Histdricos

Cédula:
. Eruncionario Dependencia Gestora

WFuncionario Planificacin

Nombre;

Marielos Elruncionario Planifcacicn - Administracor
Primer apellido:

Sio DFuncionarioSeguimientquvaIuacidn

Seguno apelic: EFuncionario Seguimientn y Evaluacion - Adminisiradar

Eloverere Extemo
Dependencias Gestoras:

DIREC. REGIONAL EDUCACION 4N RAMON Bparipene
WOIREC. REGIONAL EDUCACION LIEERIA

WDIREC. REGIONAL EDUCACION 54N JO3E

WDIREC. REGIONAL EDUCACION TURRALBA

WDIREC. REGIONAL DE EDUCACION OCCIDENTE

WDIREC. REGIONAL EDUCACION DESSPARADOS

[P0 AL SISTEMA EDUCATIVO

Asociar Dependencia Gestora:

Figura 0.23 — Pagina de Mantenimiento de usuarios

En este caso no se puede seleccionar de manera multiple por lo cual se debera
seleccionar la dependencia gestora que se requiere y seguidamente dar clic al hiper
vinculo “Actualizar” y volver a repetir el proceso hasta asignar todas las dependencia
necesarias, cada vez que se da clic al hiper vinculo “Actualizar” se presentara un
mensaje indicando el resultado del evento como se presenta en la siguiente imagen:

Exito

Los datos del usuario fueron actualizados
exitosamente

ik

Figura 0.24 — Pagina de Mantenimiento de usuarios
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CONCLUSION

En este documento se puede observar, la funcionalidad mas adecuada para la
asignacion de los roles para los usuarios, adicionalmente de sus diferentes variantes,
segln los roles existentes por lo cual brindard al usuario un comprensién mas facil, de
como proceder.
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