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AUTENTICACION

En la pagina de inicio los usuarios que ya se habian registrados en el sistema podran iniciar

la sesion mediante el ingreso de su correo, contraseia y debera contar con alguno de los
siguientes roles:

e ADMINISTRADOR e FUNCIONARIOSEGUIMIENTOYE
e FACILITADOR VALUACIONADMIN
e FUNCIONARIOSEGUIMIENTOYE e PARTICIPANTE

VALUACION

Inicio de sesion desde la Pdgina principal
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Figura 0.1 - Inicio de sesion desde la Pagina principal
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Figura 0.2 — Pagina de inicio de sesion



CONSTANCIAS

En este médulo de constancias fue disefado con la intencidn que se pueda generar un
documentos de constancias acorde el rol que desempefio el usuario dentro de una
actividad, por lo cual fue un “Participante” se pueda generar una constancia de los
curso que asistio y si por el caso contrario fue un “Facilitador” o también llamado
instructor, pueda generar una constancia indicando cuales cursos a impartidos.

Una vez ingresado el usuario, se procede a seleccionar la pestafia llamada

“Constancias” en el menu superior, como se muestra:

Figura 0.3 — Pagina de inicio de sesion

Es importante mencionar que una vez dado clic a la pestafia “Constancias”, el sistema
procedera llevar al usuario a la pantalla de constancia, pero esta dependiendo del rol
la informacion y funcionalidades seran diferentes, por lo cual mas adelante se
desplegaran imagenes de las pantallas acorde al rol que posee el usuario

Si el usuario no cuenta con alguno de los roles anteriormente mencionados, e
intentara de ingresar al mddulo de constancias se le desplegara un mensaje indicando
la restriccion en el acceso como se presenta en la siguiente imagen:

No cuenta con el acceso requerido

Figura 0.1 — Pagina restriccion de acceso



FUNCIONALIDADES OPCIONALES

Dependiendo con el rol que cuente el usuario el sistema de le desplegara diferencien
funcionalidades, la cuales vamos mencionar para conocimiento, pero las cuales mas
adelante se estaran indicado cuando es que se presentan, cuando se utilizan y cudles
son sus excepciones.

DESPLIEGUE SUB MENU

Entre las funcionalidades que se pueden presentar son las opciones del sub menu ya
qgue si el usuario cuenta con el rol de:

e FACILITADOR
e FUNCIONARIOSEGUIMIENTOYEVALUACION
e FUNCIONARIOSEGUIMIENTOYEVALUACIONADMIN

Se le desplegara las opciones las opciones del sub menu “Participante”, “Instructor” y
“Reporte de generacién de constancias”, el cual nos muestra unos registros histéricos
de las constancias generadas indicando como se presenta en la siguiente imagen:

Constancias

Farticipante
Instructar

Feporte de
generacidan de
constancias

DESPLIEGUE DE FORMULARIO

En el caso que los usuarios cuenten el usuario con alguno de los siguientes roles:

e FUNCIONARIOSEGUIMIENTOYEVALUACION
e FUNCIONARIOSEGUIMIENTOYEVALUACIONADMIN

El sistema procederd a desplegar las siguientes funcionalidades adicionales



Adicionalmente se le desplegara un formulario de busqueda acorde a cada una de las
opciones del sub menu, por lo cual si se selecciona la opcidn “Participante” se le
desplegara un formulario de blsqueda para participantes, como se presenta en la
siguiente imagen:

Constancias de Participantes

Cédula del Participante: l:l

Todos los afies: [

Fechadeinicio: [ |
Fochadatin [

Dependencia: Ninguno v

(zenerar ..

Si se seleccionar la opcién “Instructor” se le desplegara un formulario de busqueda
para los facilitadores, como se presenta en la siguiente imagen:

Constancias de Participantes

Cédula del Participante: |:|

Todos los afios: [

Fechadeinicio: [ ]
N —

Dependencia: Ninguno -

Generar ...

Y en el caso de “Reporte de generacion de constancias”, se nos desplegara un
formulario el cual permitira realizar una busqueda mas exacta en cuanto al histérico de
las constancias generadas como se presenta en la siguiente imagen:

Constancia Historial

Fechadesde: [ |

Fechahasta | |

Funcionario generd la constancia: | |
Nombre del solicitante: |

Participante/Instructer mnguno -

Buscar




MODO CONSTANCIAS PARA PARTICIPANTE

Cuando el usuario cuenta Unica mente con el rol de “Participante” y este mismo fue
participante en alguna actividad, cuando el usuario ingresa al médulo de constancias el
sistema procederd a generar una constancia con todos aquellos cursos o actividades el
usuario haya sido participante, como se presenta en la siguiente imagen:

Constancias de Participantes

Certificacién
Exportar a:

! Depariamenio de Seguimienio y Evaluacion —
mnep Seccion de cerfificacion 1dp
Certificacion

El suscrito, M. Sc. Carlos Méndez Bonilla del Instituto de Desarrallo Profesional Uladislao Gamez Solano del Ministerio
de Educacion Pablics; certifica que Pedro Perez Candidato, portador(=) de la céduls numero 103330333 asistid &
los siguientes cursos:

Fechas en

Hombre del curso que se Condicion Modalidad Calificacion Hor?s
R o efectivas
impartio
#2¥: Funcionalidad de nueva actividad 03-12-2013 .
historica 071 2-2015 Feprobado  Aprovechamiento u] 10
i e 035-03-2014 _ -
#154: Cira prueba de histdricco 14-03-2014 Aprobado Participacion u] o

Se extiende la presente a salicitud della) interesadola) con feckha 17 de septiembre del 2014

b.Sc. Carlos Méndez Bonills

Jete Departamento de Seguimiento v Evaluacidn

- ]
Esgiics CENADI = Sax Frosdus de Getcoeches | Sow Jasé, Cocis Blics
Telifomes, 22553525 ot 4716, Telgfanr 22554474,

Adicionalmente se cuenta con la opcidn de poder exportar a PDF la constancia dicha
funcionalidad se explicar al final de la documentacion de este manual



MODO CONSTANCIAS PARA INSTRUCTOR O FACILITADOR

En el caso que el usuario registrado cuente Unicamente con el rol “Facilitador”, si este
usuario ha sido instructor o facilitador, el sistema se encargara de generar una
constancia indicando las diferentes actividades en las cuales el usuario ha sido el
facilitador, como se presenta en la siguiente imagen:

Constancias de Instructores

Certificacion
Expartar a:

T‘ﬁep Departamento de Seguimiento y Evaluacion o
e Seccion de cerfificacion 1dp
Certificacion

El suscrito, M.Sc. Carlos Méndez Bonilla del Instituto de Desarrollo Profesional Uladislan Gamez Solano del Ministerio
de Educacian Piblica; certifica que Erika Castillo Wargas, portador(a) de la cédula ndmero 1083808588 impartic los
siguientes cursos:

Dependencia

Nombre del curso Modalidad Periodo (lialllficacmn. - Hnr.as ejecutadora
cuantitativa/cualitativa efectivas
22:04-2014 ACCESO ¥
#9: Prueba Hermes Muestra Alajuela Asistencia 79049014 90/Muy Bueno 10 EQUIDAD DE LA
hal EDUCACION
22:04-2014 ACCESO ¥
#33: Prueba Hermes Activida Asistencia 05:05:2014 90/Muy Bueno 10 EQUIDAD DE L&
EDUCACION

Adicionalmente se cuenta con la opcidn de poder exportar a PDF la constancia dicha
funcionalidad se explicar al final de la documentacion de este manual



MODO CONSTANCIAS PARA PARTICIPANTE E INSTRUCTOR (FACILITADOR)

Como se pudo observar en los casos anteriores el sistema genera una constancia
diferente para el usuario cuando este cuenta con el rol de “Participante” o
“Facilitador”, pero sin embargo a veces se encuentra la posibilidad de que un
instructor o facilitador también sea un participante el alguna otra actividad, por lo cual
el sistema procedera de la siguiente manera.

Anteriormente en la seccion “Despliegue sub menud”, en este caso al usuario se le
desplegara el sub menu con las opciones de “Participante” e “instructor”, como se

presenta en la siguiente imagen:

Ministerio de
Educacion Pul

ACTIVIDADES REPORTES TITULOS OFERENTES EXTERNOS facilitador2@website.com | Cerrar sesion
Actividades Constancias de Instructores
Buscar actividades
Certificacion
Constancias Exportar a:
Participante
Instructor

fﬁep Departamento de Seguimiento y Evaluacion e
S e e Seccion de cerfificacion 1dp

Certificacion

De manera por defecto la constancia que se presentara serd la constancia como
facilitador o instructor, como se presentd anteriormente.

Para poder visualizar la constancia pero en modo participante, el usuario debera dar
clic ala opcién del sub menu participante y si deseara retornar a ves la constancia pero
en modo instructor o facilitador solo debera dar clic a la opcién Instructor

Adicionalmente se cuenta con la opcidon de poder exportar a PDF la constancia dicha
funcionalidad se explicar al final de la documentacidn de este manual
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MODO CONSTANCIAS SEGUIMIENTO Y EVALUACION

Se contempld que para roles mas administrativos, se pudiera contar todas las
funcionalidades del sub menu y adicionalmente a esto que se cuente con las
funcionalidades de los formularios tanto para los instructores como para los
participantes y Reporte de generacién de constancias, los usuarios que van a poseer
estas acciones deberan ser aquellos que posean alguno de los siguientes roles:

e FUNCIONARIOSEGUIMIENTOYEVALUACION
e FUNCIONARIOSEGUIMIENTOYEVALUACIONADMIN

Por lo cual se procedera explicar cada uno de los casos segun las opciones del sub
menu

11



OPCION PARTICIPANTE

En este caso a diferencia del modo de participante anteriormente menciona, al usuario
se le despliega ademas de la opcidn del sub menu “Participante”, se le presentara un
formulario de busqueda donde se contempla “Cédula del participante” es cual es un
campo obligatorio para generar la constancia del participante deseado, “Todos los
anos” el cual es un check el cual si seleccionamos procedera traer todos los registros
sin importar el afio, “fecha de inicio/fin” opcidon donde sino se selecciond la opcién de
todos los anos, es requerido que se seleccione estan fechas para realizar la busqueda,
“Dependencia” en la cual se puede seleccionar la dependencia en especifico para
realizar una busqueda mas exacta de lo contrario realizara la constancia respecto a
todas las dependencias y por ultimo cuenta con un botén llamado “Generar” el cual se
encarga de llevar a cabo la generacién de la constancia con los filtros suministrados
como se presenta en la siguiente imagen:

1830105 e, ¢
%ML Constancias de Participantes

Buscar actividadss . B
Cedula del Participante: e
Todos los afvs: [

Constancias Facha de inicio:

Fecha de fin;
Paricipante Dependence Ninquo .
Ingtruictor Ganerr .
Repore de Certificacion
generacion de _—
constancias e

Responsale: | M.3c. Calos béndsz Bur
Puesto: | Jefe Departamento de e

'rﬁep Deyramenode eduimino raacin | 3. -
e S e etiaci "

Certificacion
Adicionalmente se cuenta con la opcidn de poder exportar a PDF la constancia dicha
funcionalidad se explicar al final de la documentacidn de este manual
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OPCION INSTRUCTOR

A diferencia del modo constancia instructor, este usuario contara con la opcién

“Instructor” del sub menu, para poder accesar a la pantalla de constancias de los

instructores pero adicionalmente en la pantalla se le desplegara un formulario de

busqueda el cual contempla “Cédula del Instructor” es cual es un campo obligatorio

para generar la constancia del instructor deseado, “Todos los afios” el cual es un check

el cual si seleccionamos procedera traer todos los registros sin importar el afio, “fecha

de inicio/fin” opcion donde sino se selecciond la opcidn de todos los afios, es

requerido que se seleccione estdn fechas para realizar la busqueda, “Dependencia” en

la cual se puede seleccionar la dependencia en especifico para realizar una busqueda

mas exacta de lo contrario realizara la constancia respecto a todas las dependencias y

por ultimo cuenta con un botdn Ilamado “Generar” el cual se encarga de llevar a cabo

la generacion de la constancia con los filtros suministrados como se presenta en la

siguiente imagen:

i) .
Aclividades Constancias de Instructores
. [ —
Buscar adwldades Cédula del Instructor: e eee
Todos 105 afios:
Constancias Dependencia. finguno ’
Parichante Generar .
Instructor Certificacion
Renote d Biurtara.
eporte de
Qeneracién de
constancias
Respansable | W 5e. Carlas Méndez By
Puesta: | Jefe Depatamenta de S
[} imi i U
mep Depirtanento de Segimiento vacin | 3.
- Section de certicacion idp

Certificacion

Adicionalmente se cuenta con la opcidn de poder exportar a PDF la constancia dicha
funcionalidad se explicar al final de la documentacion de este manual
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OPCION REPORTE DE GENERACION DE CONSTANCIAS

Esta opcion fue disefiada con la intencidén de que el usuario pueda ingresar a una
pantalla donde se le pusiera desplegar una tabla con los registros historicos de los
constancias contemplando “Fecha de Factura”, “funcionarios que genero la
constancia”, “El nombre del Solicitante” y “Participante/Instructor”, pero
adicionalmente también cuenta con un formulario de busqueda para poder realizar
una busqueda mas exacta entre los filtros pre vistos son “Fecha desde/hasta”,
“Funcionario gener6 la constancia”, “Nombre del solicitante”, un combo para indicar
“Participante/Instructor” y cuenta con un botdn llamado “Buscar” para llevar acabo los
filtros de busqueda, como se presenta en la siguiente imagen:

S e Historl
Bstar2fidas o
oty
Constanis Fuionere gener s st
bty
Pt Pt gy
st il
it
generacynde FechaFatre  Fnconarogue geer i conani Nombre i Soleene~~ Patpatestuctr
WIS
P 1 i
TR0 Srvencsspumtoeaacon| st o T
G0N Tt Gt o lnlamesaton  Palogens
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EXPORTAR CONSTANCIAS A PDF

Para exportar las constancias, una vez generada la constancia en la esquina superior
izquierda de la constancia se va encontrar un icono de exportacién a PDF como se
presenta en la siguiente imagen:

Certificacion
E:{pl:urtar .

Responsable: | M.Sc. Carlos Méndez Borl

Puesto; [ Jefe Departtamento de Sed

Nota: es importante mencionar que los campos de responsable y puesto solo se le
presentara para el usuario con el rol “FUNCIONARIOSEGUIMIENTOYEVALUACION” y
“FUNCIONARIOSEGUIMIENTOYEVALUACIONADMIN”, donde se indica el responsable
de los certificados y se indica el puesto que compete

Donde el usuario podra dar clic sobre la imagen y el sistema procedera a levantar una
venta indicandole si desea guardar el documento o si solo desea abrirlo como se
presenta en la siguiente imagen:

Constancias de Instructares
1 — .
You have chozen to open;
m constancia-20150223-171455.PDF
which is: Adobe dcrobat Document
from: kit fidp. cabita. hermes-soft. com
What shauld Firefox do with this file?
. . || Dpenwith | Adobe Readsr (default) -
Certificacion S
@} SaveFile
E:{pnr‘tar a:
[ Do this autarnatically for files like this from naw on.
Responsable: [ .5, Carlos Mendez Bof | ok || Coneel |
Puesto: | Jefe Departarenta de Seg
L I ] P _ . o
mep Depariamento de Seulmiento y Evaluacion o
i Seccion de cerfilicacion idp
Certificacion
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CONCLUSION

Este manual presenta la indicaciones de que roles son capaces de ingresar a este
modulo, adicionalmente se presente, cuales son los valores para realizar la busqueda,
adicionalmente se presentd las diferentes sub mddulos donde se puede realizar las
blusquedas para las constancias y de qué manera se puede realizar la exportacién de la
informacidn del documento.
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